
 
 YAKUTİYE BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

 DÖKÜMAN ADI MÜHÜRLEME İŞLEMLERİ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN 
ZABITA MÜDÜRÜ 

ONAYLAYAN 
BAŞKAN YARDIMCISI 

Canan YAYATICI ÇELİK  

 

Ekipler Amiri Encümen Kararında belirtilen “Sürekli 
Kapama, Ruhsat Alıncaya Kadar, Eksiklerini Giderinceye 

Kadar” ibaresine göre değerlendirir

Tebligatla verilen süre sonunda kontrol edilir ve “ruhsat 
alıncaya kadar, eksikliklerini giderinceye kadar, süreli 

kapama” durumlarına göre işlem yapar

Mühürlenmesi gereken yer için Encümen 
Başkanlığından bir karar çıkarılır

Zabıta kalemi tarafından Encümen 
Kararına binaen Tebliğ İlmühaberi hazırlar 

Zabıta Müdürünün onayına sunar  

Onaylandı 
mı?Hayır

Evet

Onay sonrasında ilgili 
Ekipler Amirliğine havale 

edilir

Zabıta Memurları, ilgiliye Encümen Kararı ve Tebliğ 
İlmühaberini tebliğ eder ve mühürleme öncesinde işyerinde 

gerekli tedbirleri alması için tebligatla belli bir süre verir

Ruhsat 
Alıncaya 

Kadar

Eksiklerini 
Giderinceye 

Kadar

Sürekli 
Kapama

Eksikleri 
giderilmiş ve 

ruhsat alınmış 
ise hiçbir işlem 

yapılmaz

Sorun 
giderilmiş 

mi?

Tebligat süresi bitiminde zabıta 
memurlarınca işyerinin tüm 
kapılarına mühürleme işlemi 
yapılır, mühürleme tutanağı 

düzenlenir

Encümen Kararında 
belirtilen süre içinde 

kapama yapılır

Mühürlenecek işyerinin 
kapısı yok ise elektrikleri 

ana sigorta üzerinden 
mühürlenir, mühürleme 

tutanağı düzenlenir

Mühürleme 
süresinin bittiği 

gün mühür açılır 
işyerinin faaliyetine 

başlaması 
sağlanır, mühür 
açma tutanağı 

düzenlenir

Mühürlenecek yerin kaç kapısı 
olduğu, gıda üreten makinesinin 

olup olmadığı ve elektrik ana 
sigortasının yeri tespit edilir 

Gıda maddesi üreten 
makine bulunuyor ise 

makinelerde mühürlenir, 
mühürleme tutanağı 

düzenlenir 

Evet

Hayır

Kapama 
durumu

 
 


